
品川区町会・自治会活動拠点賃借料補助金交付要綱 

制定 平成２９年 ４月 １日 要綱第 １９号 

改正 平成２９年 ８月１４日 要綱第１３０号 

改正 平成３１年 ４月 １日 要綱第 ５２号 

改正 令和 ２年 ４月 １日 要綱第 ２２号 

改正 令和 ３年 ５月３１日 要綱第１７３号 

                  

 （趣旨） 

第１条 この要綱は、町会または自治会（以下「町会等」という。）が地域コミ

ュニティの活性化を推進するため、賃貸借契約等により活動拠点施設（以下

「会館」という。）を確保する場合において、その賃借料の一部を補助するこ

とについて、必要な事項を定めるものとする。 

 （定義） 

第２条 この要綱における町会等とは、品川区町会・自治会に対する助成金（環

境整備・地域コミュニティ活性化・防災）交付要綱（昭和６０年品川区要綱第

６９号）の規定に基づき環境整備助成金の交付を受けている団体をいう。 

 （補助金交付の対象となる会館の要件） 

第３条 補助金交付の対象となる会館（以下「補助対象会館」という。）は、次

の要件を満たしたものとする。 

 ⑴ 当該会館の賃借料について補助金の交付を受けようとする町会等が、他の

会館についてこの要綱による補助金の交付を受けていないこと。 

 ⑵ 町会等が、賃貸借契約等により１カ月を超えて占有するものであること。 

 ⑶ 会議、催物、グループ活動等の場として広く地域住民に利用されるもので

あること。 

 ⑷ 町会等が、自主的および民主的に管理運営するものであること。 

 ⑸ 当該会館の維持管理等に要する経費は、町会等で負担するものであるこ 

と。ただし、町会等が会館として賃借する不動産の所有者が負担すべき経費 

については、この限りでない。 

 （補助金交付の対象となる経費） 

第４条 補助金交付の対象となる経費（以下「補助対象経費」という。）は、補

助対象会館の賃借料のみとし、名目にかかわらず、次の経費は、補助の対象と

しない。 

⑴ 借地料、礼金、保証金、敷金、更新料、手数料および光熱水費 

⑵ その他区長が補助対象経費とすることを適当でないと認める経費 

 （補助金の交付額および交付対象期間） 

第５条 補助金の交付額は、補助対象経費の３分の２以内とし、１町会等あた

り、１カ月につき７万５千円を限度とする。 

２ 補助金の交付対象期間は、交付申請に係る年度の４月分から３月分までとす

る。 

３ 前項の規定にかかわらず、補助対象会館の賃借料が発生していない月は、補

助金の交付対象期間としない。 

 （事前協議等） 

第６条 補助金の交付を受けようとする町会等は、補助対象会館の賃貸借契約等

を締結する前に、活動拠点賃借料補助金協議書（第１号様式）に次の各号に掲

げる書類を添えて、区長に協議しなければならない。ただし、前年度にこの要

綱の規定に基づく補助金の交付を受けている場合であって、当該補助金の交付



に係る賃貸借契約等の内容に変更がない場合（賃借料の変更のみの場合を含

む。）においては、この限りでない。 

 ⑴ 予算執行計画書 

 ⑵ 賃貸借契約等の内容が確認できる書類 

 ⑶ 会館の間取り図（写し） 

 ⑷ その他区長が必要と認める書類 

２ 区長は、前項の規定による協議の際その他必要なときに、補助対象会館の賃

貸借契約等および管理運営についての指導および助言ならびに当該補助対象会

館への補助職員の立入りによる現況調査を行うことができる。 

 （協議事項の変更） 

第７条 前条第１項の規定による協議を行った町会等は、その後に生じた事情等

により補助対象会館の賃貸借契約等を取り消し、もしくは解除し、または契約

内容等の変更をしようとするときは、活動拠点賃借料補助金協議事項変更届出

書（第２号様式）を区長に提出しなければならない。ただし、契約内容等の変

更が軽微であると区長が認めたものについては、この限りではない。 

（交付申請） 

第８条 補助金の交付を受けようとする町会等は、当該補助金の交付を受けよう

とする年度分の賃借料の支払いの後、活動拠点賃借料補助金交付申請書（第３

号様式）に次の各号に掲げる書類を添えて、区長に提出しなければならない。 

 ⑴ 賃借料の領収書（写し）またはこれに代わる書類 

 ⑵ その他区長が必要と認める書類 

 （交付決定） 

第９条 区長は、前条の申請書の提出があった場合は、これを審査し、補助金を

交付することを適当と認めるときは、活動拠点賃借料補助金交付決定通知書

（第４号様式）により申請者に通知する。 

 （請求書の提出） 

第１０条 前条の規定により通知を受けた町会等は、区長が定める期日までに活

動拠点賃借料補助金請求書（第５号様式）を区長に提出しなければならない。 

 （決定の取消し） 

第１１条 区長は、町会等が次の各号のいずれかに該当した場合は、交付決定の

全部または一部を取り消すことができる。 

⑴  偽りその他不正の手段により交付決定を受けたとき。 

⑵  補助金を他の用途に使用したとき。 

 （返還） 

第１２条 町会等は、前条の規定による取消しがあった場合において、当該取消

しに係る部分に関し、既に補助金の交付を受けているときは、交付を受けた補

助金の全部または一部を遅滞なく返還しなければならない。 

 （違約金） 

第１３条 町会等は、前条の規定により交付を受けた補助金を返還する場合にお

いて、補助金の交付を受けた日から返還の日までの日数に応じ、当該補助金の

返還額につき年１０．９５ パーセントの割合で計算した違約金を納付しなけ

ればならない。 

 （委任） 

第１４条 この要綱で定めるもののほか、この事業の実施について必要な事項 

は、地域振興部長が定める。  

   付 則 

１ この要綱は、平成２９年４月１日から適用する。 

２ この要綱の適用の際、既に賃貸借契約等により会館を賃借している町会等に



係る第６条の適用については、同条第１項中「賃貸借契約等を締結する前に」

とあるのは、「別に区長が指定する期間に」と読み替える。 

   付 則 

 この要綱は、平成２９年８月１４日から適用する。 

      付 則 

      この要綱は、平成３１年４月１日から適用する。 

      付 則 

    この要綱は、令和２年４月１日から適用する。 

      付 則 

    この要綱は、令和３年６月１日から適用する。 



第１号様式（第６条関係） 

                                 年  月  日 

品川区長 あて 

                       申請団体名  

                       代表者住所 

代表者氏名            

                    

町会・自治会活動拠点賃借料補助金協議書 

 

品川区町会・自治会活動拠点賃借料補助金交付要綱第６条第１項の規定に基づき、関係

書類を添えて協議します。 

記 

申請予定額 
 十 万 千 百 十 円 

施設の名称  

所 在 地   品川区 

施設の所有者        

面積・構造        ㎡ 

申請額内訳 
年  月  日～   年  月  日分 

      円／月×  ヶ月×2/3 

添付書類 １．予算執行計画書  

２．賃貸借契約の内容が確認できる書類（賃貸借契約書等） 

３．施設の間取り図（写し） 

 

 



第２号様式（第７条関係） 

                                年  月  日 

品川区長 あて 

申請団体名   

代表者住所  

代表者氏名             

 

 

町会・自治会活動拠点賃借料補助金協議事項変更届出書 

 

     年  月  日付協議済みの町会・自治会活動拠点賃借料補助金の協議事項に

変更があったので、下記のとおり書類を添えて届け出ます。 

 

                  記 

 

１．変更があった事項およびその内容 

    

 

２．変更年月日 

 

３．変更理由 

 

４．添付書類 

 

 

 

 

 

 



第３号様式（第８条関係） 

                                 年  月  日 

品川区長 あて 

                      申請団体名  

                      代表者住所 

代表者氏名            

                    

 

町会・自治会活動拠点賃借料補助金交付申請書 

 

品川区町会・自治会活動拠点賃借料補助金交付要綱第８条の規定に基づき、関係書類を

添えて交付申請します。 

記 

申 請 額 
 十 万 千 百 十 円 

施設の名称  

所 在 地   品川区 

施設の所有者        

面積・構造        ㎡ 

申請額内訳 
  年  月  日～  年  月  日分 

     円／月×  ヶ月×2/3 

添付書類 賃借料領収書（写）またはこれに代わる書類 

 

 

 

 

 

 



第４号様式（第９条関係） 

第    号 

    年  月  日 

 

         様 

品川区長         印 

 

町会・自治会活動拠点賃借料補助金交付決定通知書 

 

年  月  日付で申請のあった活動拠点賃借料補助金の交付について、品川

区町会・自治会活動拠点賃借料補助金交付要綱第９条の規定に基づき、下記のとおり交付

することに決定しましたので通知します。 

 

記 

 

申 請 額 
 

十 万 千 百 十 円 

施設の名称  

所 在 地 品川区 

施設の所有者  

面積・構造        ㎡ 

申請額内訳 
   年  月  日～  年  月  日分 
        円／月×  ヶ月×2/3 

請求書提出期限    年  月  日 

 

 

 



第５号様式（第１０条関係）                        

                                

 

 

町会・自治会活動拠点賃借料補助金請求書 

 

金 額 
 

 

十 

  

万 

 

千 

 

百 

 

十 

 

  円 

  

 

  年  月  日付    第  号をもって交付決定のあった活動拠点賃借料

補助金について、上記の金額を請求します。 

 

  年  月  日 

 

品川区長 あて 

 

申請団体名  

代表者住所  

代表者氏名           ㊞ 

 


