
品川区防災協議会各地区協議会運営に係る事務事業委託に関する要綱 

制定 平成30年３月28日 区長決定 

要綱 第９８号 

改正 令和３年６月16日 部長決定 

要綱 第１６８号 

（目的） 

第１条 この要綱は、品川区地域センターの設置に関する条例（昭和28年品川

区条例第23号）に規定する各地域センターの所管区域（以下「地区」という。）

につき１会ずつ設置する品川区防災協議会各地区協議会（以下「協議会」と

いう。）に対し、事務事業を委託することに関して基本的な事項を定めるこ

とを目的とする。 

（対象事業） 

第２条 委託の対象となる事務事業は、協議会が運営する防災訓練、研修会、

その他区内全域にわたる自主防災活動を推進するものとする。 

（委託内容等の提示） 

第３条 区長は、協議会に事務事業を委託するときは、委託内容、委託料およ

び委託条件等を協議会に提示しなければならない。 

（委託料の算出） 

第４条 委託料の算出方法は、別表に掲げる基準によるものとする。 

２ 別表に掲げた基準の他、区長が特に必要と認める場合は、委託料に加算す

るものとする。 

（委託料の支払） 

第５条 委託料の支払に係る時期および方法等は、別に防災まちづくり部長が

決定する。 

（協議会の手続） 

第６条 協議会は、当該事務事業の委託に係る年度の初めに、区長に次の各号

に掲げる書類を速やかに提出しなければならない。 

(1) 承諾書（第１号様式） 

(2) 請書（第２号様式） 

(3) 請求書（第３号様式） 

(4) 事務事業年間計画書（第４号様式） 

(5) その他区長が必要と認める書類 

（状況報告および勧告） 

第７条 区長は、委託した事務事業の進行状況について、協議会に随時報告を

求め、または勧告することができる。 



（報告書の提出） 

第８条 協議会は、当該事務事業の委託に係る年度が終了したときは、区長に

事務事業実施結果報告書（第５号様式）を速やかに提出しなければならない。 

（委託の取消） 

第９条 区長は、協議会が次の各号の一に該当するときは、事務事業の委託の

全部または一部を取り消すことができる。 

(1) 委託した事務事業の内容またはこれを付した条件その他法令等に違反し 

たとき。 

(2) 委託する事務事業の実施方法が著しく不適当と認められたとき。 

(3) その他区長が不適当と認めたとき。 

（委託料の返還） 

第10条 区長は、協議会が次の各号の一に該当するときは、委託料の全部また

は一部を返還させることができる。 

(1) 前条の規定により事務事業の委託を取り消したとき。 

(2) 事業年間計画書に記載の事務事業について、協議会の責に帰すべき理由 

により不履行があったとき。 

(3) その他区長が不適当と認めたとき。 

（事務事業の経理等） 

第11条 協議会は、事務事業に係る委託料について、品川区会計事務規則（昭

和39年品川区規則第５号）を遵守し、その収入および支出に関する帳簿を備

えるとともに、事業の状況を常に明確にしておかなければならない。 

（委任） 

第12条 この要綱に定めるもののほか、この要綱の施行に関し必要な事項は、

別に防災まちづくり部長が定めるものとする。 

付 則 

 この要綱は、平成30年４月１日から適用する。 

付 則 

 この一部改正は、令和３年 月 日から適用する。 

別表（第４条関係） 

 委託料の算出方法 

１ 定額分 @60,000×13 地区 

２ 加算分 世帯分 @4,000×各地区 1,000 世帯ごとに 

百の位を四捨五入した値 

３ 加算分 防災区民組織分 @3,000×地区内の防災区民組織数 



第１号様式（第６条関係）

  年  月  日 

品 川 区 長  様 

品川区防災協議会 

                      第  地区協議会 

（代表者） 氏  名              

住  所 

電話番号 

承 諾 書 

品川区防災協議会各地区協議会運営に係る事務事業委託に関する要綱に基づ

き、品川区防災協議会   第  地区協議会運営に係る事務事業委託につい

て、受託することを承諾いたします。 

 つきましては、別紙「    年度品川区防災協議会   第  地区協議

会事務事業年間計画書」を提出いたします。 



第２号様式（第６条関係）

請  書 

１．件  名  品川区防災協議会   第  地区協議会運営に係る事務事業委託 

２．金  額        円 

３．期  間      年  月  日～    年  月  日 

４．実施内容      年度品川区防災協議会   第  地区協議会 

事務事業年間計画書 

上記の金額及び内容をもって、履行します。 

  年  月  日 

品 川 区 長 様 

代表者 品川区防災協議会 

     第  地区協議会 

氏 名             ○印  

住 所  

電 話  



第３号様式（第６条関係）

請 求 書

金     円也

ただし、    年度品川区防災協議会   第  地区協議会運営に係る

事務事業委託料

上記の金額を請求いたします。

    年  月  日  

品 川 区 長  様

品川区防災協議会

                        第  地区協議会

（代表者） 氏  名               ㊞

     住  所  

電話番号  

  年  月  日  

委 任 状

（委任者） 氏  名               ㊞

     住  所  

電話番号 

私は、下記の者を代理人と定め、    年度品川区防災協議会   第  

地区協議会運営に係る事務事業委託料受領に関する権限を委任します。

記

（受任者） 氏  名              

      住  所

  電話番号

注 ： 委任状は地区防災協議会会長以外の方へ振り込む場合のみご記入願います。    



第４号様式（第６条関係）

  年度 品川区防災協議会   第  地区協議会

事 務 事 業 年 間 計 画 書                               年間委託料     円

No, 事務事業名 実施日 実施場所 参加対象 参加人員 事業費 委託料 
地区負担

金その他
支出内容 

1 

2 

3 

4 

5 

計



第５号様式（第８条関係）

  年度 品川区防災協議会   第  地区協議会

事 務 事 業 実 施 結 果 報 告 書                                年間委託料     円

No, 事務事業名 実施日 実施場所 参加対象 参加人員 事業費 委託料 
地区負担

金その他
支出内容 

1 

2 

3 

4 

5 

計


