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I しながわエコリンクの基本事項 

 

１  背景と目的   

区では、2018（平成 30）年 3 月に区の環境施策方針を定めた「品川区環境基本計画」を

策定し、「みんなで創り育てる環境都市」を将来像に掲げ、地球温暖化対策をはじめとした

様々な環境施策を展開し、区民や事業者とともに推進してきました。 

令和 4 年度に品川区環境基本計画の中間見直しを行い、2030（令和 12）年度のカーボン

ハーフ、2050（令和 32）年度のゼロカーボンを新たに目標に掲げるなど、最新の環境課題

と区の現状を踏まえ、これまでの環境施策をより一層強化していくこととしました。 

また、区は令和 5 年 6 月に「ゼロカーボンシティしながわ宣言」を行い、区民・事業者

と区が一丸となってゼロカーボンシティに向けて取り組むことを表明しました。 

このような状況の中で、エコアクトで掲げる目標達成等のため、各部署の具体的な環境保

全・改善活動の推進等で連携するとともに、区民・事業者の環境行動の促進を図る品川区独

自の環境マネジメントシステム（以下「しながわエコリンク」という）を構築・運用してい

きます。 

しながわエコリンクの目的は、次のとおりです。 

 

 

 

 

 

 

 

 

※１ 環境関連法令とは、「エネルギーの使用の合理化等に関する法律」、「地球温暖化対策の推進に

関する法律」および「都民の健康と安全を確保する環境に関する条例」をいう。 

 

２ しながわエコリンクの仕組み   

しながわエコリンクは、Plan-Do-Check-Act の PDCA サイクルに基づき運用します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 環境関連法令※1およびエコアクトに基づく省エネ・省資源活動の推進 

環境関連法令等に基づく省エネ・省資源活動を着実に推進していくために、各

課・各施設で年度ごとの目標を定め、その進行管理を行います。 

 環境法規制の遵守の徹底 

区有施設における環境法令管理の強化を図り、適用を受ける環境法規制の遵守

の徹底を図ります。 



 

2 

 

 

３  適用範囲   

しながわエコリンクの対象施設は「品川区職員環境行動計画 ～しながわ職員エコアクト

～」に準じるものとし、その範囲は住宅系施設を除く区有施設です。（詳細は別紙「対象施

設一覧」のとおり） 

また、対象者は、対象施設内の職員、任期付職員、再任用職員、非常勤・臨時職員、指定

管理者、常駐する委託業者等とします。  

 

４  推進体制   

しながわエコリンクの推進体制は、次のとおりとします。 

推進体制 

 

区  長 環境対策推進会議 

環境管理責任者 

（都市環境部長） 

しながわエコリンク事務局

（環境課） 

各部長・各室長 

各事務局長 
総括責任者 

運用責任者 

運用担当者 

実務担当者 

各課長・子ども家庭支援セ

ンター長 

各保健センター所長 

清掃事務所長 

各係長・各施設長 

指定管理者（施設責任者） 

 

副区長、教育長 

環境管理責任者、総括責任者 

 

実 

行 

部 

門 
 

各係員 

指定管理者（施設担当者） 

 

区長部局 

教育次長 

各課長 

教育総合支援セン

ター長 

品川図書館長 

各校長 

各係長・各施設長 

各副校長 

各係員 

各事務主事 

教育委員会 

外部環境

監査 
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役職および役割  

 

役職等 主な役割 

区 長 

 

 

 

 年次総括、見直し指示 

環境対策推進会議  活動実績、表彰候補等の審議 

環境管理責任者 

 

 

 

 

 

 しながわエコリンク運用マニュアル（以下「運用マニュアル」

という）・手順書の承認 

 環境目標の作成、活動実績の確認 

 全庁の環境プログラムの進捗状況の確認 

 全庁の環境法令の遵守状況の確認 

 一般研修（職場研修除く）、環境法令研修の実施 

しながわエコリンク

事務局 

（以下「事務局」という。） 

 運用マニュアル・手順書の作成 

 各課・施設との連絡調整 

 各種記録・実績等のとりまとめ 

総括責任者 

 

 部内の環境プログラムの承認、進捗状況の承認 

 部内の環境法令の遵守状況の確認 

運用責任者 

 

 

 所管課・施設の環境プログラムの作成、進捗状況の評価 

 所管課・施設の環境法令の遵守状況の確認 

 職場研修の実施 

運用担当者 

 

 

 所管課・施設の環境プログラムの案の作成、進捗状況の点検 

 所管課・施設の環境法令の調査、遵守状況の確認 

 職場研修の実施 

実務担当者 

 

 運用担当者の補佐 

 環境活動の推進 
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しながわエコリンクにおける運用のフロー 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

区長
環境対策推

進会議

環境管理

責任者
事務局 統括責任者 運用責任者

運用担当者

（実務担当者）
職員 外部監査員

計画の策定

（Plan）

活動の実施

（Do）

点検と評価

（Check）

総括と公表

（Act）

実施

必要に応じて実施

確認

確認

確認確認

確認

報告

確認

研修（職場研修を除く）

の実施

報告

報告

承認

集計

承認

承認

受講

職場研修の実施 受講

プログラム・手順書の周知

評価

監査の実施、

私的などの

通知

報告 報告 集約 承認
指摘等の是

正・報告

確認

審議 確認

見直しの

指示

プログラ

ムの作成

環境法令

の調査

活動の

実施

実績値の

入力

集約・

報告
活動状況

の点検

外部環境

監査委託

見直しの

指示

年間実績

の報告

指示内容

の周知

活動実績

等の公表

審議決定 表彰候補

の決定

エコリン

クニュー

ス周知
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５ スケジュール  

しながわエコリンクの年間スケジュールは、次のとおりとします。 

 

年間スケジュール 
 

時期 実施事項 作成様式 

第１四半期 
■ 実務担当者研修、前年度第４四半期の 

活動状況の点検・評価 

■ 当該年度の環境目標の設定および環 

境プログラムの作成 

■ 環境法令の調査 

■ 環境法令研修 

■ 職場研修（各課で実施） 

 環境対策推進会議 

■ 区長による年次総括、見直し指示 

・環境プログラム管理表 

・環境活動レポート 

・環境法令チェック表 

・ 区長または環境管理責任

者による見直し記録 

第 2四半期 ■ 当該年度第１四半期の活動状況の点 

検・評価 

■ 外部環境監査の実施 

■ 前年度の活動実績等の公表 

・環境プログラム管理表 

・環境活動レポート 

・環境監査関連様式 

第 3四半期 
■ 当該年度第２四半期の活動状況の点 

検・評価 

・環境プログラム管理表 

・環境活動レポート 

第 4四半期 
■ 当該年度第３四半期の活動状況の点 

検・評価 

 

・環境プログラム管理表 

・環境活動レポート 

※エネルギー使用量等の実績は、毎月「環境情報管理システム」に入力。 
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II 具体的な実施事項 

 

１  計画の策定（Plan）  

（1）環境プログラムの作成  

フロー  実施者  具体的手順  

 運用責任者 運用責任者（各課長等）は、当該年度の環境目標を達

成するため、運用担当者（係長等）に所管する課・施設

の環境プログラムの案の作成を指示します。 

 運用担当者 

（補佐：実務担当者。

以下同じ。） 

運用担当者（係長等）は、課・施設の環境プログラムの案

を作成し、「環境プログラム管理表」（様式１）に記載し

て、運用責任者（各課長等）に提出します。 

 運用責任者 運用責任者（各課長等）は、提出された「環境プログラム

管理表」（様式１）の内容を確認し、総括責任者（各部長

等）の承認を得て、事務局に提出します。 

 事務局 事務局は、提出された「環境プログラム管理表」（様式

１）をとりまとめ、環境管理責任者に報告します。 

 

（ 2）環境法令の調査  

 

フロー  実施者  具体的手順  

 事務局 事務局は、環境法令の新規制定・改廃に関する情報を

入手し、「環境法令チェック表」（様式２）の内容を更新し

ます。 

 運用責任者 運用責任者（各課長等）は、運用担当者（係長等）に所

管する課・施設において適用を受ける環境法令の調査を

指示します。 

 運用担当者 運用担当者（係長等）は、課・施設において適用を受ける

環境法令を調査し、課・施設の「環境法令チェック表」（様

式２）を作成し、運用責任者（各課長等）に提出します。 

 運用責任者 運用責任者（各課長等）は、提出された「環境法令チェッ

ク表」（様式２）の内容を確認し、総括責任者（各部長等）

の承認を得て、事務局に提出します。 

 事務局 事務局は、提出された「環境法令チェック表」（様式２）を

とりまとめ、環境管理責任者に報告します。 

プログラム 

作成指示 

プログラム

の作成 

プログラム

の承認 

プログラム

の報告 

改廃情報

の入手 

適用法令

調査指示 

適用法令

の調査 

承認 

適用法令

の承認 

適用法令

の報告 
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２  活動の実施（Do）  

（ 1）研修の実施  

フロー  実施者  具体的手順  

 環境管理責任者 各職場における環境活動の推進を目的として、次の研

修を実施します。 

研修一覧 
 

研修名 対象者 主な内容 実施責任者 実施時期 

一

般

研

修 

職場研修 
管理職を除く 

全職員 

エコリンク運用マニュア

ルに記載する内容 

運用責任者または

運用担当者（各係

長除く。以下この表

において同じ。） 

６月予定 

実務担当者研

修 

各課・各施設

実務担当者 

エコリンク運用の実務

に必要な知識 環境管理責任者 ４月予定 

エコリンクニュ

ースによる啓発 
全職員 

エコリンクの取組状況

に関する情報提供等 
環境管理責任者 適時発行 

環境法令研修 
施設管理担当

者 

施設の環境法令管理

に必要な知識 
環境管理責任者 ５月予定 

 

 

（2）環境プログラムの実施  

フロー  実施者  具体的手順  

 運用責任者 

運用担当者 

運用責任者（各課長等）および運用担当者（各係長等）

は、当該年度の環境目標および環境プログラムを職場

に周知します。 

  全対象者 職員は、「環境プログラム管理表」（様式１）に従って、環

境活動を実施します。 

 

（ 3）手順書の遵守  

フロー  実施者  具体的手順  

 運用責任者 

運用担当者 

運用責任者（各課長等）および運用担当者（各係長等）

は、該当する次の手順書の内容について、職場に周知

します。 

  全対象者 職員は、手順書に従って、環境活動を実施します。 

研修の 

実施 

環境プログ 

ラムの周知

の設定 

環境活動 

の実施 

手順書 

の周知 

環境活動 

の実施 
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手順書一覧 
 

手順書名 該当部署 

グリーン購入共通手順書 学校・指定管理施設を除く各課・各施設 

農薬等使用および管理共通手順書 各課・各施設 

PCB 使用機器管理共通手順書 施設管理担当部署 

区有施設管理共通手順書 施設管理担当部署 

環境法令ハンドブック 各課・各施設 

品川区エネルギー管理基準 施設管理担当部署 
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３  点検と評価（Check）  

（1）活動実績の把握  

フロー  実施者  具体的手順  

 運用担当者 運用担当者（各係長等）は、所管する課・施設のエネル

ギー使用量等※の実績について、毎月「環境情報管理

システム」へ入力します。 

 運用責任者 運用責任者（各課長等）は、入力値を確認します。 

  事務局 事務局は、年度ごとに実績を集計します。 

※ 電気使用量、ガス使用量、水道使用量、自動車燃料使用量、可燃廃棄物排出量、不燃

廃棄物排出量、用紙類購入量 

 

（2）活動状況の点検と評価  

フロー  実施者  具体的手順  

 運用担当者 ①運用担当者（各係長等）は、四半期ごとに環境プログラム

の進捗状況を点検し、「環境プログラム管理表」（様式１）に

記入します。また、年１回、環境法令の遵守状況を確認し、

「環境法令チェック表」（様式２）に記入します。 

②運用担当者（各係長等）は、四半期ごとに「環境活動レポー

ト」（様式３）を作成し、運用責任者（各課長等）に報告します。 

 運用責任者 運用責任者（各課長等）は、四半期ごとに活動状況を評価

し、必要な指示を行い、その内容を「環境活動レポート」

（様式３）の総括欄に記載します。また、総括責任者（各部

長等）の承認を得て、四半期ごとに事務局に提出します。 

 事務局 事務局は、「環境活動レポート」（様式４）をとりまとめ、年

１回、環境管理責任者に報告します。 

 

 

 

 

 

 

 

実績の 

入 力 

実績の集

計 

活動状況

の点検 

活動状況

の評価 

実績の 

入 力 

活動状況 

の報告 

の確認 
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（ 3）環境監査  

フロー  実施者  具体的手順  

 事務局 事務局は、環境マネジメントおよびしながわエコリンクに精

通している事業者に環境監査を外部委託します。 

 

 

 

 

 

 外部監査員 外部監査員は、活動実績や過去の監査結果を踏まえ

て、監査対象課・施設を選定します。 

・監査の予定期間 

・監査対象課・施設 

・重点監査項目 

 外部監査員 外部監査員は、監査対象課・施設と日程を調整し、監査

の日程を環境管理責任者に報告します。 

 外部監査員 

 

外部監査員は、次の情報を収集し、重要性を考慮した

上で、監査すべき内容を整理し、「環境監査チェックリス

ト」（様式５）を作成します。 

・監査対象課・施設の事業特性 

・環境プログラム管理表 

・環境法令チェック表 

・環境活動レポート 

・過去の環境監査の結果 

  外部監査員 外部監査員は、「環境監査チェックリスト」（様式５）に基

づき、環境監査を実施し、次の区分によって、監査結果

を判定します。 

外部監査の 

委託 

監査計画

の策定 

日程の 

調 整 

の確認 

監査内容

の決定 

調整 

の確認 

監査の 

実 施 
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環境監査の判定区分 

 

判定区分 判定基準（例） 

優  良 特に優れており、他の部署の模範となる場合 

適  切 運用マニュアルや手順書どおり実施されている場合 

改善･提案 
指摘には該当しないが、改善が望ましい場合 

新たな取組の推奨や提案がある場合 

指  摘 

環境法令の違反がある場合 

環境プログラム管理表や運用マニュアル・手順書等に定める事項

を実施していない場合 

その他、しながわエコリンクの継続的運用の妨げになる場合 

 

   

 外部監査員 外部監査員は、監査結果を「環境監査報告書」（様式６）

に記載し、監査対象課・施設に通知します。 

 

 運用責任者 運用責任者（各課長等）は、指摘事項がある場合は、原

則 2 週間以内に必要な是正処置を講じ、または対応を

決定した上、その内容を「環境監査報告書」（様式６）に

記載し、総括責任者（各部長等）の承認を得て、外部監

査員へ報告します。 

  外部監査員 外部監査員は、是正事項が記載された「環境監査報告

書」（様式６）により事務局を通して環境管理責任者に報

告します。 

 環境管理責任者 環境管理責任者は、「環境監査報告書」（様式６）を集約

し、区長に報告します。また、環境監査の結果を総括し、

しながわエコリンクニュース等により全庁へ周知します。 

  

指摘等 

の是正 

是正の 

報告 

監査結果

の通知 

監査結果

の報告 
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４  年次総括と公表（Act）  

（1）区長または環境管理責任者による年次総括  

フロー  実施者  具体的手順  

 事務局 事務局は、毎年２月頃にしながわエコリンクの活動状況

等をとりまとめ年間実績を作成します。 

実績報告書には、次の情報を含むものとします。 

・環境法令の遵守状況 

・環境監査の結果 

 環境管理責任者 環境管理責任者は、年間実績について確認し、必要に

応じて環境対策推進会議に諮ります。 

 重大な見直しが必要 

→区長 

見直しが必要 

→環境管理責任者 

区長または環境管理責任者は、年間実績および環境対

策推進会議の審議結果を踏まえ、しながわエコリンク全

体の見直しを指示します。 

  事務局 事務局は、見直しが行われた場合、指示内容を「区長ま

たは環境管理責任者による見直し記録」（様式７）に記入

し、全庁に周知します。 

 

（2）活動実績等の公表 

 

フロー  実施者  具体的手順  

 事務局 事務局は、しながわエコリンクについて広く外部の評価を

得ることを目的として、毎年８月頃に活動実績等をホーム

ページ等で公表します。公表する主な情報は、次のとお

りです。 

・年間のしながわエコリンクの活動状況（実績報告書の

内容等） 

・区長による見直しの指示内容 

 

 

活動実績

等の報告 

環境対策

推進会議 

活動実績

等の公表 

見直し 

の指示 

指示内容

の周知 
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III  改訂履歴 

 

 

改版 

版数 

制定・改訂 

年 月 日 
改  訂  内  容 

試行版 平成 26 年 10 月 1 日 試行版 制定。 

第 1版 平成 27 年 4 月 1 日 第１版 制定。 

第２版 平成 28 年 4 月 1 日 ・【9ページ】手順書一覧に「農薬等使用および管理共通手順書」

および「PCB 使用危機管理共通手順書」を追記 

・【11 ページ】主任環境監査員が環境監査の日程を環境管理報

告者に報告する規定を追記 

・別紙（対象施設一覧） 

施設の新設改廃等に伴う変更 

・様式 8（環境監査報告書） 

監査結果の判定区分に「適切」を追記 

第３版 平成 29 年 4 月 1 日 ・【11 ページ】環境管理責任者より通知する内容を「監査の予

定日時」から「監査の予定期間」へ変更 

・【12 ページ】指摘等の是正につき、是正処置を行う期間を 3

週間から原則 2週間に変更 

・別紙（対象施設一覧） 

施設の新設改廃等に伴う変更 

第４版 平成 31 年 4 月 1 日 「品川区環境基本計画」・「品川区職員環境行動計画 ～しなが

わ職員エコアクト」の策定に伴う内容修正 

第５版 令和 2年 4月 1日 ・元号の改定による該当様式の修正 

・様式 2(環境法令等チェックシート)において農薬の管理項目

を追加。フロン排出抑制法の定期点検について項目追加 

第 6版 令和 6年 4月 1日 ・【1ページ】環境基本計画改訂、ゼロカーボンしながわ宣言に

伴う背景と目的の修正 

・【2ページ】 組織改正等に伴う推進体制の修正 

・その他実情に合わせた修正 

第 7版 令和 7年 4月 1日 ・環境監査を外部監査に変更 

・【5ページ】区長による見直しを第 4四半期から第 1四半期に

修正 

・【9ページ】環境情報管理システムの入力項目からコピー数・

プリント数を削除 

・表彰の削除 

 


