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１ 請求を始める前に 

１（１）請求について 

当初の交付申請の交付決定額で補助金の請求を行っていただきます。請求する補助金額は、交

付決定額と必ず同額となります。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

５月１日（金）から 

１１月３０日（月）まで 

 

補助金交付申請受付期間 

12 月１日（火）から 

令和９年１月１５日（金）

まで（予定） 

変更交付申請受付期間 

（当初の交付金額から変更がある場合） 

 

令和９年３月～４月 

（時期未定） 

実績報告＋差額がある場合は返納※ 

審
査 

該当する事業者のみ 

交付決定 
＋ 

支払 

※実績報告後、補助金の額の確定により、その額を超える補助金が

交付されているときは返納が必要です。なお、令和 7 年度より変更

申請期間のみ、補助金の追加申請が可能です。 

随時 

審
査 

変更交付決定および 

補助金追加分請求期間 

交付決定 
＋ 

支払 

令和９年 2 月 

（予定） 

済 

補助金交付決定および請求 

補助金支給 
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１（２）請求書作成の流れ 

下記３つのステップで請求書を作成し、電子申請していただきます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１（３）請求の際の注意事項 

① 交付申請書等様式について 

 直近の申請内容を引き続き利用して請求情報を追記し、提出する形の様式となっていますので、

必ず当初の交付申請で提出済みの様式を使用してください。 

 

② 補助金の交付時期について 

 補助金の交付は請求書の審査が完了した事業者から随時行います。処理状況により着金が前

後する可能性もありますのでご了承ください。 

 

  

STEP1 
当初の交付申請で提出済みの交付申請書等様式（ Excel ）と

交付決定通知を準備 

STEP2 交付申請書等様式（ Excel ）に情報を入力・保存 

STEP3 交付申請書等様式（ Excel ）を品川区電子申請システムへ提出 
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２ 交付申請書等様式（Excel）を作成する 

３（１）交付申請書等様式について 

交付申請書等様式（Excel）は交付申請～実績報告まで同じものを利用します。請求時は当初

の交付申請で提出済みの様式を使用してください。また、請求後も後続の手続きで必要になりますの

で、大切に保存しておいてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

交付申請書等様式（Excel）には、複数の書類が収められています。書類名が記載された箇所（タ

ブ）をクリックすると書類（シート）が切り替わります。タブに【入力】と表示されているシートが入力の必要

なシートです。それ以外の書類は自動作成されます。 

請求時は下記赤枠の【入力シート】およびシート名先頭に③がついたシートの作成が必要です。④が

ついたシートは後の実績報告の際に使用しますので、請求時には入力等不要です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

入力シートを間違えないよう 

ご注意ください！ 

 

交付申請書

等様式 

（Excel） 

交
付
申
請 

（
変
更
申
請
） 

実
績
報
告 

交付申請書

等様式 

（Excel） 

交付申請書

等様式 

（Excel） 

提出 

（
請
求
） 

交付申請書

等様式 

（Excel） 

提出 提出 提出 

追記 追記 追記 

請
求 

交付申請書

等様式 

（Excel） 

追記 

提出 
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３（２）交付決定情報の入力 ①入力フォーム＜シート名：【入力シート】＞ 

 Excel ファイルの「【入力シート】」というシートに、入力フォームが表示されます。この入力フォームに交付

決定額等を入力すると、必要箇所に必要に応じて転記されます。 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

入力フォーム 

※入力項目が必要箇所に転記されます 

請求書 
第５号様式（第11条関係）

年 月 日

品川区長　あて

法人名称

法人所在地

代表者職名

代表者氏名

１　請求額 円

２　振込先

法人の事務取扱者

- -

請　　求　　書

　令和8年9月10日付品福福収第456号で交付決定のあった令和8年度品川区介護職員・介護支
援専門員居住支援手当事業補助金について、下記のとおり請求します。

記

534,000

株式会社さわやかセンター

あいうえおかきくけこさしすせそ

代表取締役社長

あいうえお　かきくけこ

部署名 人事部給与計算係

担当者 山田　あいうえお

口座名義人

TEL 080 1234 1234

e-mail jinjikyuuyo@mail.com

支店名

金融機関名

アイウエオカキクケコサシスセソタチツテトナニヌネノ

0123456

普通

品川区支店

日本銀行

口座番号

預金種目
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入力の注意点 
□ 法人情報は交付申請時から変更がある場合のみ修正してください。 

① 

① 交付決定情報等（「◆請求（当初交付）」の箇所） 

□ 「交付決定日」に交付決定通知の交付決定日※1を入力 

□ 「文書番号」に交付決定通知の文書番号※1を入力 

□ 「交付決定額」に交付決定通知の交付決定額※1を入力 

② 

② 申請法人情報 

□ 交付申請（または変更交付申請）時から変更がある場合のみ該当の情報を修正 

□ 振込先口座を変更する場合は、再度「支払金口座振替依頼書」の提出が必要 
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※1（補足）交付決定日・文書番号・交付決定額について 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

交付決定額 

文書番号 

交付決定日 
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３（３）請求書の確認＜シート名：③第５号様式_請求書＞ 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

注意点 

□ 請求書です。自動作成のため入力する必要はありません。 

□ 内容の確認のみ行ってください。 

第５号様式（第11条関係）

年 月 日

品川区長　あて

法人名称

法人所在地

代表者職名

代表者氏名

１　請求額 円

２　振込先

請　　求　　書

　令和8年9月10日付品福福収第456号で交付決定のあった令和8年度品川区介護職員・介護支
援専門員居住支援手当事業補助金について、下記のとおり請求します。

記

534,000

株式会社さわやかセンター

あいうえおかきくけこさしすせそ

代表取締役社長

あいうえお　かきくけこ

口座名義人

支店名

金融機関名

アイウエオカキクケコサシスセソタチツテトナニヌネノ

0123456

普通

品川区支店

日本銀行

口座番号

預金種目
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４ 請求書の提出 

４（１）請求書（交付申請書等様式）の提出 
 

 

 

◆提出先（品川区電子申請サービス） 

https://apply.e-tumo.jp/city-shinagawa-u/offer/offerList_detail?tempSeq=4050 

 

 

 

「利用者登録せずに～」をクリックします。 

画面最下部の利用規約に同意します。 

注意点 

□ 品川区電子申請サービスから交付申請書等様式を提出してください。 

（令和 8 年度） 

２０２６年５月１日０時００分～ 

https://apply.e-tumo.jp/city-shinagawa-u/offer/offerList_detail?tempSeq=4050
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入力フォームへ必要事項を入力、必要書類を添付してください。  

□  

申請区分は「請求」を選択してください。 

「【法人番号】【法人名】交付申請書様式.xlsx」を

添付してください。（ファイル名に法人番号と法人

名を入れてください。） 

その他関係書類がある場合は添付してください。 

《注意》 

「ファイルの選択」で添付ファイルを追加後、必ず「添

付する」をクリックしてください。添付ファイルが複数ある

場合は、同じ操作を繰り返し、全てのファイルを添付

し終えたら「入力へ戻る」をクリックしてください。 

※「添付する」をクリックせずに「入力へ戻る」をクリック

してしまうと、追加したファイルが添付されずに入力画

面へ戻ってしまいますのでご注意ください。 
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＜事務局のお問い合せ先＞ 

ご不明点等は下記担当まで原則電子メールにてご照会ください。 

また、照会の際は「件名」に「品川区居住支援手当についての照会」と明記していただくようお願いいた

します。 

 

お問い合わせ 

品川区福祉部高齢者福祉課介護人材確保定着支援担当 

korefksh-jinzai@city.shinagawa.tokyo.jp 

 

 


