
「電子申請・届出システム」で指定申請に係る届出を提出する際は、以下の点にご注意くださ
い。

1

電子申請・届出システム
使用する際の注意事項～品川区版・総合事業編～

1. 総合事業のサービス分類選択について

変更届等の提出時、「１.サービス分類選択」では「総合事業」を選びます。

「地域密着型サービス」等で既に申請している場合であっても、「総合事業」には別途変更事項の届け出が必要
になります。
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２. サービス種類の選択について

「サービスの種類」で訪問または通所の該当するサービスを選びます。

品川区の総合事業サービスの種類は「緩和した基準による訪問型サービス（定率）」または「緩和
した基準による通所型サービス（定率） 」です。
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3. 新規指定事業所の加算に関する届け出について

「加算に関する届け出書類アップロード」に必要な書類を提出します。

品川区の総合事業の新規指定時に必要な加算に関する届出書は以下の通りです。
①品川区介護予防・日常生活支援総合事業費算定に係る実施・体制に関する届出書（第3号様式）
②品川区介護予防・日常生活支援総合事業費算定に係る体制等状況一覧表（兼加算に関する届出書）
（第3号様式別紙）

③介護給付費算定に係る体制等に関する届出書（加算に関する様式）
④処遇改善加算算定に係る体制等に関する計画書
※①・②は品川区独自の様式です。一つのWordファイルにまとまっておりますので、分割せず一括でご提出く
ださい。
※④は処遇改善に関する加算を算定していない場合は提出不要です。

①書類名称は入力されていません。提出する書類の名称を入力してください。
②提出書類の行数が足りない場合は「行追加」ボタンをクリックしてください。

①

②
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4. 「サービス提供責任者」の変更届を提出する場合について

「変更があった事項」で「その他」を選び、付表に必要事項を入力します

「入力する」をチェックすることで、サービス提供責任者欄の編集が可能になります。
なお、本画面では、「サービス提供責任者１（介護予防訪問介護相当サービス提供時）」をチェックしていますが、
複数人の変更がある場合は、その人数分チェックして入力してください。

（１） 「変更があった事項」で「その他」を選びます。

（2）付表入力画面でサービス提供責任者の「入力する」をチェックします。

システムの仕様上、「緩和した基準による訪問型サービス（定率）」では「サービス提供責任者の氏名、生年月日、
住所及び職歴」の欄をチェックできないため、「その他」をチェックして変更内容を入力します。
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（3） 「変更前の内容（添付ファイル等）」に変更前の事項について記載してください。

（4） 「変更後の内容（添付ファイル等）」に変更前の事項について記載してください。

変更前の内容を入力してください。決まった書式はございませんが、変更内容が不明瞭な場合はご連絡を差し
上げる場合がございます。

変更後の内容を入力してください。決まった書式はございませんが、変更内容が不明瞭な場合はご連絡を差し
上げる場合がございます。


